Informdtica / . rs;.
NEFS/

SESION 3
WINDOWS.

I. CONTENIDOS
1. Iniciacion a Windows.
2. Escritorio.
3. Panel de control.

ll. OBJETIVOS:

Al término de la Sesién, el alumno:
* Distinguira las caracteristicas esenciales de Windows.
* Analizara los iconos mas comunes que integran el escritorio de Windows.
* Conocera los distintos tipos de utilidades que pueden darse al escritorio.
¢ Conocera los dispositivos mas comunes del panel de control.

lll. PROBLEMATIZACION:

Comenta las preguntas con tu Asesor y selecciona las ideas mas significativas.
e ;Para qué sirve el escritorio (en la computadora)?
e ;Cual es la funcién es la barra de tareas?
e ;Cual esla funcion del panel de control?

IV. TEXTO INFORMATIVO-FORMATIVO:

1.1. Iniciaciéon a Windows.

Cuando se enciende el equipo, el primer programa que se activara es el sistema operativo, sin un
sistema operativo la computadora no funciona, existen otras variedades de sistemas operativos, en
esta ocasion el tema se centra en Windows XP. La funcién de un sistema operativo es ser el
intermediario entre los elementos de una computadora, tales como; teclado, mouse, disco duro,
computadora, impresora, etc.

Estas imagenes muestran el iniciador de Windows.

Una vez encendido el equipo parece la imagen de la izquierda, después aparece la pantalla de
inicio de sesion (derecha), una vez iniciada la sesion aparece la pantalla que se le conoce como
“Escritorio”.

2.1.Escritorio.
EOI fondo del escritorio tiene diversos disefios, aqui aparecen los iconos que son los elementos de

la pantalla principal, el botdn de Inicio, la barra de tareas y el area o los iconos. La imagen muestra
el escritorio o area de trabajo:
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Estos son algunos iconos, pueden variar segun el disefio y el contenido de cada computadora:
Cada uno de estos tiene su propia funcién, por ejemplo si “pulsas” algin icono se abre el
contenido. Se les llama de acceso directo por que llegan rapidamente a un programa.

IS
documentos

Uso del ratén:
El mouse tiene dos botones, izquierdo y derecho, para ejecutar alguna aplicacion sdélo es “dar un
clic” al botén izquierdo, para el uso del raton existen diversas variantes,
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Para seleccionar, “se da un clic” al botén izquierdo.

Para ejecutar alguna accién o abrir una ventana, “doble clic’ rapidamente al boton
izquierdo.

Para mover algun objeto, se presiona el boton izquierdo y sin soltarlo se arrastra la imagen
u objeto hasta donde se elija.

Algunos mouse tienen una herramienta llamada “scroll” que permite mover las barras
desde el raton.

El escritorio esta formado por:

Ty Prco:
Boton de Inicio: inicio abre una serie de menus que te permite acceder a programas o
documentos. Se despliega en varias partes:

O
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En la parte superior aparece el nombre del usuario,

En el menu de la izquierda aparecen los iconos que se instalan en automatico con el
sistema operativo, como Internet, y al final “Todos los programas” que despliega que
muestra aplicaciones instaladas en la computadora.

A la derecha en la parte superior se encuentran los accesos a “Mis documentos,
documentos recientes, mi musica, mis imagenes, mi PC, mis sitios de red”. Estos permiten
organizar archivos, localizar dispositivos del sistema, y las conexiones de red.

En la parte intermedia aparecen los accesos para configurar tu equipo.

13



Informdtica |

bﬁ‘

o Y al final aparece la ayuda y soporte técnico, algunos tienen flechas para

Bety Jauregui

tienen submenus.

Internet
Mozilla Firefox

.’T.E Correo electrdnico
Microsoft OFFice Outlook

Reproductor de
Windows Media

=AM Simbolo del sistema

E Adobe Acrobat 5.0

’@ Microsoft Office Word 2003
é Internet Explorer

@ WinFLAR

@ FPaseo por Windows XF

3 b Asistente para transferencia
de archivios v configuracio. ..

Y e

Todos los programas P

72 Inicio

O Iniciador de Windows. ..

Q Mis documentos

i 2) Documentos recientes  »

[f\] Mis imagenes

g) Panel de contraol

@, Configurar acceso v
programas predeterminados

&é Impresaras v faxes

9’) Ayuda v soporte técnico
‘}_) Buscar

=7 Ejecutar...

ﬁ| Cerrar secidn G) | Apagar

="} Curso gratis d

v

senalar que

Otras opciones muy importantes son las de “cerrar sesidon” que permite cambiar de una sesion de
usuario a otra, y “apagar equipo” que te permite reiniciar la computadora o apagar el equipo

definitivamente.

La Barra de tareas presenta ademas del botén Inicio, las aplicaciones que estan en actividad, el

sistema de reloj y los iconos de antivirus, también se conocen como notificaciones

15:00

Todas las Ventanas tienen la misma estructura:

14

N EI‘s,'%
(-2

o
§



Informdtica |

Archivo  Edicidn  Yer  Favorito:

,_j Afras .\_)

5 Hetramientas  Ayuda

I_f /':' Busqueda h_ Carpetas v

Direccidn ’{;‘ i PC

Tareas del sistema

‘et Informacicn del sistems
i‘) #Agregar o quitar programas

[3 Cambiar una configuracion

Otros sitios

ba Mis sitios de red
(5 Mis documentas
I Documentos compartidos
[3 Panel de contral

Detalles

Mi PC
Carpeta del siskema

Las ventanas estan formadas

v‘Ir

MNombre Tipa Tamafio total

Archivos almacenados en este equipo

[C5)Dacumentos com...  Carpeta de archivos
|C5)Documentos de B.,.  Carpeta de archivos

Unidades de disco duro

149 GB
232 GB

“wiliscoloral (C) | Discolocal

“e# Disco local (E:) Disco local

Dispositivos con almac 0 extraible

Unidad de CD
Disco extraible

__,';Un\dad de CO (D)
S MATRIX (F:)

por:

Espacio libre

107 GB
104 GB

Comentarios

“Minimizar”: convierte la ventana en un botén ubicado en la barra de tareas.

“Maximizar”: amplifica la

“Restaurar”: devuelve la

ventana en toda la pantalla.

pantalla a su estado anterior.

ﬁ “Cerrar”; cierra la ventana y al pulsar este boton por seguridad pregunta si deseas guardar

cambios.

La barra de menus: Gl

chivo Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas

fyvuda

Cada opcion despliega distintas funciones que se pueden ejecutar. Algunas veces aparecen las
opciones atenuadas, esto significa que esta bloqueado el acceso a ellas.

Archiva  Edicidn Fawaritos  Herramientas — Ayuc
- Barras de herramientas  » .,
'\_) Akras L= Earra de estadao H_.'_- =)
Barra del explorador 3
Cireccion | % i PC
Wistas en miniaktura bre
Tareas del sis Masaicos rchivos
Iconos —
Wer informsa Lista Diocurmer
L5 Agregar oo @ Detalles Documer
[ Cambiar un Organizar iconos » .
nidades
Seleccionar detalles. ..
Otros sitios Ira v fDiscolon.
Ackualizar Disco loc.
& Mis sitins o
£} Mis documentos Dispositi:
=) Decumentos compartidos 4 Unidad d
[B Panel de control o MATRIN 1

Detalles

MMi PC

DI P [
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Barra de Herramientas: Los botones presentan alguna instruccién, pueden variar dependiendo de
la aplicacion.

Q.ﬁ.trés - 7, ir' / | Brsqueda Carpetas Elv

Barras de desplazamiento: Mueve el contenido de la ventana y se ubica vertical y horizontalmente.

< 3] .

Barra de Estado: Proporciona informacion del estado de la aplicacion.

129 objeto, Espacio disponible en disco; 5,50 GE 1,37 MB _é M PiC

3.1. Panel de Control.

El Panel de control es una carpeta o ventana de Windows, en donde el usuario puede acceder a
toda la informaciéon y configuracion del sistema. Es decir, puede comprobar y ajustar el
funcionamiento de cualquier dispositivo del PC, ademas puede configurar el software, en este se
pueden hallar las funciones para cambiar los tipos de letras, los colores, el idioma, los dispositivos
instalados, y muchas de las indicaciones de funcionamiento del equipo: la configuracion del
monitor, el mouse, el teclado y los parametros de Windows para trabajar o no en red. Los
dispositivos mas comunes son los siguientes:

o Agregar un nuevo hardware:

En la actualidad los dispositivos incorporan la tecnologia “Plug and Play” que transfiere toda la
carga al sistema operativo y este detecta el dispositivo e instala los controladores para que su
funcionamiento sea adecuado. Existen otros dispositivos Plug&Play que se pueden conectar y
desconectar sin necesidad de apagar el ordenador, sobre todo los que se conectan mediante el
sistema USB. También permiten que Windows XP controle el suministro de energia. Cuando se
instala un dispositivo hardware el ordenador necesita disponer de los archivos que describen el
hardware y permiten que el ordenador pueda comunicarse con él, estos archivos se llaman
controladores (en Inglés drivers). Pero cuando el dispositivo no cuenta con esta tecnologia hay que
instalarlo manualmente y aqui entra el funcionamiento del panel de control; Desde el botén Inicio
se llega al panel de control, luego aparecen varias opciones para configurar el hardware, Windows
XP ha dividido en grupos para la configuracion y los grupos son los siguientes: La red. Dispositivos
de sonido. La impresora y otros dispositivos.

o Instalacién de Software:

En el panel de control existe la unidad denominada “Agregar o quitar programas”, aqui se guia al
usuario, de modo de asistente en los pasos a seguir para la instalacién de aplicaciones que se van
a utilizar, después de indicar este icono apareceran otras ventanas, la primera permite la
instalacion o desinstalacion de aplicaciones, presionando el botén “Install” (instalar), una vez que
encuentra el archivo, se presiona “finish” (finalizar) si no se encontrara el archivo se clica “Browse”
(examinar). Una vez presionado Finish, aparecen otras ventanas confirmando la configuracion del
software, después informa que el proceso de instalacion ha concluido.
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